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инструкщия
по oxpaj{e труда при работе на

копирOвальнO-мнOжительЕIьж аi]паратах

ист-049 - 201+
1 .Обiцие требования безопаоности.

1.i. К самостоятельной работе на копироваJIьно-ý4но}кительньгJ( аfiшаратах (типа ксерокс,
канон) допускrII0тся лица в возрасте ite моло}ке 1В лет, Ерошедш]ие спsциа,lьное обутение, в

том числе на 1-ю ква,чификациOнн}то групt{у по электробезошасности, обязательный при
приеме на работу и ехtегодЕые медищинские освидетеJIьствOtsания на предмет пригодности дJIr{

работы на копировально-п,{ножитеJ]ъньIх аппаратах, не имеющие противоIrоказаний по
состояцию здOровья, прошедшие вводный инструктаж IIо охране труда и инструктаж по
охране труда на рабочем месте. Женrцины оо времени установления беременности и в IIериод
кормлеЕия ребенка грудью к выIIолнению всех видов работ, связанЕых с испопьзованием
средств коI]ировально-множительной техники не допуска}отся.
|.2" Лrrца, допуrценные к работе на копирGваJIьно-NIножительных аппаратах, должны

соблюдать правила внутреннегс трудOвоIо распсрядка, уOтаЕовлеЕные режимы труда и
отдьгха.
1,З. Работа на кошировalJIьно*множительньж аппаратах относится к категории работ,

связаЕЕых с опасными и вредными условиями труда. При Работе на копироваJIьЕо-
множительньIх аппаратах возможЕо воздействие на работающих следутоtцих опасньж и
вредных прOизвOдOтвеЕI{ых факторов:
а) физичеоких:
- пов_ршiенные уровни ультрафиолетOвOг0 изяучOния;
- поражение электрическим тOком.
б) химичеоких:
* повьiш:енное содержание в воздухе рабочей зФны озона, азата, азота оксида, ацетOЕа,
водорода селенистого, эfiихлоргидрина.
1,4. Помешlение дJ-IrI работы с кOtlирсtsаJIьЕо-множ(итедьной техникой должно быть

оборудовано системами отопления и кондиционирования воздуха. Площадь пOмещения на
одного работаrощего дол}кна бьтть не меЕее б,0 кв.м., при кубатуре не менее 15 куб.м.
Расстояние от стены до краев аIIпарата должно сOставлять не l4eнee о,б м., а со сторOцы зоны
обслуживания - не менее tr,O м. Все коrrироваlъно-множительные апЕараты дiJлх{ны иметь
гигиенические сOртификатът, полученные в установленнOм порядке.
1.5. Лица, работаюrrдиенакOпировально-множйтельной технике, обязаны соблюдать цравила
пожарной безопасlrости, знать места раоположения первичньж средств пожаротуIIIения.
1.6.При неисправности оборудования ilрекратить работу отклIочить копироваJIьно-
множительньй апшарат от сети и сообrцить об этопд администрации учреждения.
1.7. При несчастнOм случае пOстрадаЕшийихи очевидец ЕtесчастЕOго случая обязан
немедленно сообщить адмиЕиетрации riреждения.
1.8. В дрощессе работы на кошировально-мнO}кительньж аJтпаратах, соблюдать пOрядок работы
в соответствии с инструкцией по эксплуатащии, шравила личной гигиеt{ы, оодержать в чистOте

рабочее место.
1.9. Лиilа, допустившие невыпOлнение или нарушiеFIие инструкции {т0 охраЕе труда,
привлекаютOя к дисциilлинарной ответственности Е сOOтветстЕии с правилап,{}т внутреннего
трудового расшорядка и, шри необходимости, IIодвергаJотся внеOчередной проверке норм и
правил 0храны труда.

2. Требования безопасности перед начаJIом работы
2.1, Тщательно прOветрить помеIцение для работы Еа кошироваJIьнO-мЕожительньж
аппаратах, вклIочить систему кондищиOнирФваýия воздуJ(а.
2.2. Осмотреть и I1ривеоти Е IIорядок рабочее _l{есто, убрать tsсе JIишlнее.

2"3"Убедиться в дOстаточЕой осветтlенfiости рабочего места, KOTopaJ{ должна бь;ть не менее
З00 лк" (20 вт./кв"м.)"
2.4" Провести 0смотр кошиi}ова!чьýо-ь4нох(ительног0 аЕпарата, убедиться в отсутстtsии
внешlflих поtsреждений, цgлбgаности подводяIц9го электрокабеля и электtr}овилки.



3. Требования безопасности в0 время работы
З.1 . Подключить коilироваJIьЕIо*мýожите:тьный ашпарат к эпектроеети и пров Jрить его

нсрма,чьнlто работу"
З,2,Не подключать копировfu,lьЕо-мноя{ителъный аппарат к электрOсети мокрыми и

влах(ными руками.
З.З. Соблюдать правила экспjIуатации копирOваJIьно*мнояiительного аппарата, не допускать
ilоilадания на него влаги.
З.4. СледИтъ за испРавной работой КОiТИР{f,Ва,ТьнO-мнохtите.fьного ашIIарата, целостностью

изоJIяции подводяIцего электрокабеля.
З.5. Не наклонятъся Еад работаюrцим копировально-множительным аппаратом, находиться

tsозможно даJIъше от него,
3.б. Не кластъ и не ставить на копирOваJтьно-L4IIожительныЙ аппарат никаких rrОСтОРОННИХ

предметов, не шодвергать ег0 механическим воздействиям.
3.7.Не оставлять в электросеть и работающий копирова,тьно-множительныЙ аппарат беЗ

присмотра.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При пояtsлении неисправности в работе копирова;Iьно-мнокительного апfiарата,

искрении, запахагари, нарушении изоляции прOводов прекратить работу, вы}(лIочить питание
и сообщитъ аб аварийной ситуации администрации у{режцения.
4.2.В случае короткого заN{ыкания и загорания оборулования, немедленн0 отключить IIитание

и шринять меры к тушениlо очага возгорания ilри помоши углекислотного или порошIкОвОГО

огЕетуIIIителя, сообщить 0IIожаре в ближайшую пожарн}то часть и админиСТрации

учреждения.
4.} При ilоражении электрическим током немедле}rно освободить пострадавшего от деЙствия
тока путем отключеЕия электропитания, оказать ему первую доврачебн),.ю помоrць, при
необходиьлости отцравить его в блиrкайшее лечебное учреждение.

5. 'Гребования безопас}Iости по окончании работьi
5.i. Отключить копирOваJIьнo-]\{нохdительньй аппарат 0т элктросети. При отключении от

электрOрозетки не дергать за электрический шнур (кабель).
5.2. Привести в гIOрядок рабочее место, отклIочить систему коЕдициоЕирования возд}D{а,

тщательно вымыть лицо и руки с мылOм.
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